重修操作流程

1.学生申请：9月1日--9月3日，请需要重修的同学根据2026-2027学年第一学期开设的课程进行报名。
登录https://zhyg.wmu.edu.cn/gmsstu/cas（使用谷歌浏览器或火狐浏览器）研究生管理信息系统，用统一身份认证登录（账号密码同老系统）：点击“培养管理”-“重修申请”进入如下页面
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图 ：重修申请界面

点击“重修按钮”-进行申请进入如下页面
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重修申请绑定开课学期，不能跨学期申请重修申请，申请了也无法绑定到下学期。
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点击“重修”按钮-进行申请进入如下页面
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填写好原因（如：课程不及格；获取更好的成绩，提高绩点等），点击提交重修申请。

申请完界面下方有提交申请列表
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点击操作，即可查看审核流程到哪一步
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重修班级只有等待课程院系秘书安排班级，并且审核通过才会显示。

学生所属学院教学管理人员、开课学院教学管理人员审核

9月1日--9月3日，学生所属学院完成重修审核，课程开课学院完成审核并安排重修学生进班级。
以学院秘书身份进入系统，点击“培养”-“重缓复考管理”进入如下页面
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第一级审核为学生所在院系审核，状态选择学生院系秘书进行审核。院系秘书阶段审核无需给学生安排班级，点击通过或者不通过即可。
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第二级审核为课程所在院系审核，状态选择课程院系秘书审核进行审核。
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课程院系秘需要先给申请重修的学生安排班级
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安排班级下拉框选项为本学期已经排好课的班级，若没有选项，请查看是否有排班。
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给学生安排好班级点击保存即可给学生安排进班。
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若学生已选课的上课时间与安排的班级冲突系统会给予提醒。
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若学生的学院秘书和申请重修的课程的院系秘书为同一个院系，则要先审核第一级学生所在院系秘书审核，再选择课程院系秘书审核，才算完成审核流程。

院系秘书默认进页面状态为查询本院系待审核的学生，若要进行审核课程所在院系就要切换状态。
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若学院秘书显示首页有重修申请的代办事宜，点进去审核页面却没有记录，那么请将状态切换到课程院系秘书审核状态。
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只有开课学院秘书给学生安排完班级后，学生才会进入班级。
